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1. ;En qué consiste esta Herramienta?

2.:,Como se accede a la aplicacion?

3. ;Es obligatorio certificarse para acceder?

4. ;Donde encuentro la Presentacion de Escritos?

5.:Qué tipo de escritos se pueden presentar?

6. ;Hay que rellenartodos los campos de los formularios?

/. ;Por qué aparecen algunos campos rellenos cuando accedo a la solicitud de
presentacion?

8. ;Por qué al poner una cuantia determinada no me deja pasar al siguiente paso?
9. ;Cual es el tamano maximo de la documentacion que puede aportarse?

10.,;Es suficiente con rellenar los datos del formulario?

11.;Donde puedo consultar Mis escritos?

_ . - _
12.;Es posible modificar un escrito: /\

_ , : A
13. ;En qué estados puede aparecer un escrito? -
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;En qué consiste esta Herramienta?

La Sede Judicial Electdnica es la direccion electonica de la Administracion de Justicia de la
Comunidad Autbnoma de Andalucia, a traves de la cual los ciudadanos y profesionales de la
justicia pueden ejercer su derecho de acceso a la informacion, a los servicios y a los
tramites electronicos de la Administracion de Justicia.
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Acceso a la Aplicacién‘

;Como se accede a la aplicacion?

Se accede a través de la URL:
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/

También existe un enlace disponible en el portal Adriano que posibilita el acceso a la SEDE.
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Acceso a la Aplicacién.

;ES obligatorio certificarse para acceder?

Es obligatorio el uso del Certificado Digital o el DNI Electronico en el caso de que se quiera
realizar algun tramite.

Silo que se va a acceder es la Informacion General o Ayuda, se puede acceder sin tener que
utilizar ninguna certificacion.
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Presentacion Escritos'

;Donde encuentro la Presentacion de Escritos?

Para acceder a la Presentacion de Escritos, hay que pulsar en la seccidon Tramites y Servicios en
la parte superior de la pantalla.

& |nicio ala Mapa Web
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i SEDE JUDICIAL ELECTROMICA Andalucia ,-Iﬁ'-"
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Informacidn General Tramites y Sanvicios

Sede Judicial Elecironica

Una vez en la seccion de tramites y servicios, aparece un menu lateral izquierdo con las
opciones de Escritos existentes:

Presentacion de Escritos

Mis escritos
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;Queé tipo de escritos se pueden presentar?

Los tipos de escritos que pueden presentarse a traves de la Sede Judicial Electdnica son:

1.Monitorio Civil
2.Monitorio Comunidad Propietarios
3.Monitorio Social

4 _Escrito de Tramite
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Solicitud de Presentacic"

;Hay que rellenar todos los campos de los
formularios?

Solo es obligatorio rellenar aquellos campos en los que aparezca un * junto al mismo.

Nombre®:

Al pasar de un paso a otro, tras pulsar el botn Siguiente, el sistema hara una validacion de los
campos introducidos. Si algun campo es incorrecto, se indicara en la parte superior con un

mensaje indicando el campo a revisar.

MONITORIO SOCIAL

« Provincia del demandante
« El campo codigo postal es obligatorio.
« El campo municipio es obligatorio.

2. Demandado 3. Asunto 4. Documentacion
N
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Solicitud de Presentacic"

;Por qué aparecen algunos campos rellenos cuando
accedo a la solicitud de presentacion?

Apareceran campos cargados por defecto, que son datos que coge del certificado digital o DNI
introducido, tales como Nombre, Apellidosy NIF.

Si en el sistema existe una direccion también se cargara por defecto. En este caso, esta
direccion puede modificarse o afiadir una nueva.

Si el usuario tiene varias direcciones registradas, podra seleccionar la que desee con el botn
“Mis Direcciones”.

Si el usuario no tiene ninguna direccion registrada no parecer@ ninguno de los botones
anteriores.

MNueva Mis direcciones

Haga click para cambiar la direccion a seleccionar

Tipo Via Nombre Via Nimero Provincia Municipio

CALLE PRUEBAPRE 5 Sevilla Dos Hermanas A\
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Solicitud de Presentacic" ‘ )'S

;Por qué al poner una cuantia determinada no me
deja pasar al siguiente paso?

Si al determinar la cuantia,la cantidad total no coincide con el total desglosado, al intentar pasar
al siguiente paso aparecera un error de validacion en la parte superior.

Cantidad total*: | 2000 TOTAL: | 2000

MONITORIO CIVIL

= La cantidad total a pagar y la suma del desglose de cuantias no coinciden.

1. Demandante 2. Demandado 4. Documentacion
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;Cual es el tamafno maximo de la documentacion que
puede aportarse?

El tamafo maximo de la documentacion aportada es de 15Gb. En caso de que el documento
tenga un tamafo mayor, aparecera un aviso indicandolo. El formato del documento debe

ser PDF.

Si la documentacion que se quiere adjuntar supera el tamafno maximo establecido, habra que
marcar la casilla de documentacion incompleta.

Documentacion incompleta

%Marque esta casilla si la documentacion que quiere adjuntar supera el tamafio maximo establecido.
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Confirmaciony
Presentacion .

Al

;. Es suficiente con rellenar los datos del formulario?

No. Una vez relleno los datos, es necesario Confirmarlo y Presentarlo.

Si el escrito se ha presentado con éxito, se redirigira a la pantalla “Mis Escritos” y aparecer un
mensaje de éxito.

Martes, 24 Octubre 2017 - 17:29:00 h.

El escrito se presentado correctamente

Mis Escritos

Tipo: [ = EI ] Estado: [ = E‘] n

MisEscritos

o

Esciito $ Organismo § Tipo & Cantidad § & Estado $ Id Lexnet $ Opciones
Oficina de
SBQHO ¥ Monitorio
616 Reparto de e 12000 INICIADOR PRESENTADO 1201710140843028 ﬁ}
: de Civil
Audiencia de
Sevilla
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;Donde puedo consultar Mis escritos?

Para visualizar los escritos del usuario habra que acceder a la seccion Tramites y Servicios
en la parte superior de la pantalla, y una vez en la seccion se accedera a los procedimientos
judiciales haciendo clic en el enlace Mis escritos que se encuentra en el menu lateral

izquierdo.

Presentacion de Escritos

Mis escritos

Es necesario estar logado mediante el DNI electronico o el Certificado Digital.
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;ES posible modificar un escrito?

Es posible visualizar, editar y eliminar un escrito, siempre y cuando el estado del escrito no
sea “Presentado”.

MisEscritos

d. . : ' [

Organismo Opciones

Escrito ¥ Lexnet ¥

COficina de Registro ¥ Moriitario
47 Reparto de T 1234.0 INICIADOR CONFIRMADO BIEAT =
Instruccion de Sevilla

Mostrando pagina 1 de 1 1
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;En qué estado puede aparecer un escrito?

Un escrito puede estar en 3 estados:
»Confirmado

> Presentado

> Borrador

El estado borrador sera aquel en el que no se haya finalizado la presentacion ya sea porque la
documentacion que se quiere adjuntar supera el tamafio maximo establecido o por
incompatibilidad de formatos permitidos.

MisEscritos

d. . : ' o,

Escrito ¥ Organismo Lexnet ¥ Opciones

Oficina de Registro y S
47 Reparto de P 1234.0 INICIADOR || CONFIRMADO GlE
de Civil =
Instruccion de Sevilla

Mostrando pagina 1 de 1 A\\

wwunes o ANDALUCIA

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR




